SWAN 2011 Taller para Estudiantes
Presentacion Oral y Cartel: Consejos, Trucos y Tacticas

Lo que puede hacer antes de presentar su ponencia, si dispone de tiempo.

e Asista a tantas presentaciones orales y de cartel como sea posible. Tome
nota de lo que los ponentes hacen bien y de lo que hacen mal. Cuanta mas
experiencia adquiera viendo presentaciones, mejor preparado estara para dar
la suya cuando llegue el momento.

e Hable con su asesor y otros estudiantes. Ellos tendran mucha informacién
util para usted de cada una de las secciones que se presentan en esta hoja
informativa.

Seleccidn del tipo de presentacion — Cartel vs. Presentacion oral

Muchas conferencias, incluyendo SWAN, tienen tanto carteles como
presentaciones orales. Es importante que considere lo que usted esta deseando
obtener de su presentacion antes de decidir qué tipo es el mas adecuado y cual
usara en la conferencia.

e Las presentaciones de cartel son buenas para investigaciones preliminares y
otras investigaciones que no sean faciles de presentar con diapositivas. Lo
mejor de las presentaciones de cartel es que puede tener muchas
conversaciones informales acerca de su investigacion con cientificos de
diversos intereses. Esto le da una gran plataforma para discutir ideas y
resultados preliminares con otros investigadores que lo ayuden en el futuro.

e Las presentaciones orales son buenas para la presentacion del producto final
de su investigacion. También hacen un trabajo maravilloso en obligarlo a
enfocar sus ideas en un corto lapso de tiempo. Esto organiza su investigacion
y le ayudara en la preparacion de su publicacion.

e No haga un cartel si la Gnica razén para hacerlo es porque usted esta
demasiado nervioso para dar una presentacion oral. Esto es una injusticia
para usted mismo. Su investigacion es importante para usted y usted sabra
sobre ella mas que nadie. Desafiese a usted mismo y seleccione una
presentacién oral si es la mas adecuada.

Antes de su presentacion:

e Observe y siga estrictamente las instrucciones de la conferencia. Si no tienen
la informacion disponible, preguntele a alguien. Independientemente del tipo
de presentacion, habra informacion especifica que es de vital importancia
para la elaboracion de la presentacion.



La presentacion comienza con el titulo y el resumen que usted somete a la
reunion, conferencia, o dondequiera gque sea su presentacion. Esto es lo que
hace que la gente a asista a su ponencia. Usted puede dar la mejor
presentacion en la reunidn, pero sin un buen titulo y resumen, puede que no
haya mucha gente para escucharlo.

Dedique tiempo al titulo, porque un titulo enfocado sugiere un proyecto bien
pensado. Tiene que ser informativo y conciso.

El resumen necesita tener breves antecedentes, los resultados (con nimeros)
y una conclusion acerca de su investigacion. Esto atraera personas a su
platica. Si la investigacion es preliminar, asegurese de indicarlo en el
resumen. Una investigacion preliminar es importante y se tiene oportunidad
de compartir ideas, pero el publico necesita saber qué es lo que se esta
presentando.

Conozca a su publico:

e Tengaclaro a quien le hablaray el tipo de presentacion que normalmente
se da. El publico ha venido a ver a su presentacion, asegulrese de que lo
disfrute.

o Paratodos los tipos de presentacion, el pablico tendra cuatro preguntas
generales. Asegurese de responder a todas ellas al comienzo de su
presentacion.

1. ;De qué se trata realmente la investigacion?

2. ¢Por qué es importante esta investigacion?

3. ¢Entenderé la investigacion y lo que estan diciendo?
4. ;Como estara organizada la presentacion?



Presentacion Oral

Dr. Michael Dixon (Juez para Premio Wilks), Angelo State
University. Michael.Dixon@angelo.edu

1. Calidad de la investigacion

a. Este es el aspecto méas importante de la presentacion.

b. Silainvestigacién y el disefio experimental son deficientes, la presentacion
también lo serd.

c. En tan solo cinco minutos, puede transmitir informacién cientifica y darle
sentido a muchos afios de trabajo. Esto también significa que en tan sélo
cinco minutos, puede causar una gran confusion al dar una mala
presentacion.

2. Antes de la presentacion

a. La presentacion debe ser un resumen y no debe tener cada palabra que va a
decir.

b. En la preparacion de las diapositivas, recuerde que mas de 4 puntos por
diapositiva causara que su publico no preste atencion.

c. Practique su ponencia lo suficiente como para que sea fluida, pero no tanto
como para que la tenga memorizada. Memorizar su ponencia lo aburrira a
usted y a su publico, ya que sera monotona.

d. Utilice pensamiento positivo, visualicese a si mismo haciéndolo bieny
canalice sus nervios.

e. Vea las presentaciones antes de la suya, si es posible. Esto puede prepararlo
para los tipos de preguntas que esa audiencia en particular hace.

3. Uso de elementos visuales en la presentacion

a. Todos en el publico deben ser capaces de leerlos. Si no pueden, no utilice
ese elemento visual.

b. Deben complementar su ponencia y usted debe ser capaz de explicar
claramente el elemento visual. Asegurese de que cada diapositiva no esté
saturada de muchos puntos e ideas. Las gréficas, tablas y diagramas deben
estar claramente rotulados y féciles de interpretar.

4. Durante la presentacion

a. No exceda el limite de tiempo.

b. Hable claro y conciso. Evite la jerga al hablar y defina todas las palabras
que pueden ser confusas. Las transiciones son muy importantes.

c. Sea coherente y no divague, no juegue con el puntero o se mueva en

circulos.
d. Vistase adecuada y profesionalmente.
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e. Haga contacto visual. No lea sus diapositivas, notas o cualquier otra cosa.
f. Sea visual y auditivamente interesante. Esto incluye transmitir su interés y
entusiasmo. Confie en que sabe de lo que esta hablando.
5. Preguntas
a. Responda a las preguntas tranquilamente, no de manera condescendiente, no
discuta o interrumpa al que interroga. Sea cortés y elegante.
b. Prepare diapositivas de respaldo. Estas seran Gtiles si surge una pregunta
acerca de un tema que necesite una explicacién mas detallada.
c. Esta bien decir "no sé" y luego tratar de dar la mejor respuesta sin inventar
Cosas.
6. Después de la presentacion
Esté disponible para responder preguntas y solicitar retroalimentacion
cuando se produzca un receso. Utilice su presentacion como una experiencia de
aprendizaje y trate de mejorar para la proxima vez que usted exponga.



Presentacion de Cartel
Dr. Loren Ammerman (Presidente del Comité de premios para

estudiantes), Angelo State University
Loren. Ammerman@angelo.edu

Consejos para una presentacion con cartel efectiva

La ventaja principal de una presentacion de cartel es que le da la oportunidad
de discutir su investigacién con otras personas. Por lo tanto, el cartel debe contener
graficas de apoyo y datos que permitan una conversacion. Los jueces de carteles
frecuentemente no tienen el tiempo para leer su cartel antes de la presentacion.
Debido a las limitaciones de tiempo, los ponentes deben estar listos para dar un
resumen conciso del estudio. Su resumen debe abrir las puertas a preguntas. Tener
una copia del resumen o del cartel para las personas interesadas, es una buena
manera para promover su trabajo y futuras colaboraciones.

¢En que enfocarnos para una presentacion de cartel?

Siga los lineamientos de la reunion

Titulo conciso e informativo

Los objetivos deben ser facil de encontrar

Utilice graficos de calidad y bien rotulados

Limite el uso de texto

Fuente legible (tamafio 24 o mayor) en un fondo claro
Organizacion logica y contenido balanceado

Presente los puntos principales

Escriba pensando en su publico

Este preparado para contestar preguntas

Que debe evitar en su cartel

e Texto innecesario
e Disefios de fondos distractores
e Mucha informacion sin un enfoque claro

Una buena presentacion de cartel tendra objetivos claros, el método de estudio
sera el apropiado para la hipdtesis presentada, las conclusiones seran claras y
significativas, las figuras ayudaran a la comprension del estudio, el material sera
legible y organizado y el ponente explicara adecuadamente y tendra un
entendimiento completo de la investigacion.
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